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	Приложение

	
	

	
	УТВЕРЖДЕН

	
	постановлением администрации Николенского сельского поселения  Гулькевичского района
от 14.06.2023 № 56 


ПОРЯДОК

осуществления Николенским сельским поселением Гулькевичского района полномочий администратора доходов бюджета Николенского сельского поселения Гулькевичского района на 2023 год 
1. Общие положения
1.1. Порядок осуществления Николенским сельским поселением Гулькевичского района полномочий администратора доходов бюджета Николенского сельского поселения Гулькевичского района на 2023 год (далее – Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – БК РФ), Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 18 декабря 2013 г. № 125н «Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации», приказом Федерального казначейства от 17 октября 2016 г. № 21н «О Порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства», отраслевыми (функциональными) органами администрации Николенского сельского поселения Гулькевичского района и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета Николенского сельского поселения Гулькевичского района» и определяет порядок осуществления Николенским сельским поселением Гулькевичского района полномочий администратора доходов бюджета Николенского сельского поселения Гулькевичского района по коду 992 «администрация Николенского сельского поселения Гулькевичского района» (далее – администрация).
1.2. Администрация в качестве администратора доходов бюджета Николенского сельского поселения Гулькевичского района (далее – администратор доходов) осуществляет администрирование по кодам классификации доходов бюджета по перечню согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
1.3. В рамках настоящего Порядка в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и решением 30 сессии 3 созыва Совета Николенского сельского поселения Гулькевичского района от 21 октября 2016 г. №1 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Николенском сельском поселении» администратор доходов обладает следующими бюджетными полномочиями:

1) формируют перечень доходов бюджетов на очередной финансовый год и плановый период с указанием нормативных актов, являющихся основанием для администрирования доходов;
2) формируют и представляют в финансовое управление администрации муниципального образования Гулькевичский район (далее - финансовое управление) следующие документы:
прогноз поступления доходов бюджета Николенского сельского поселения Гулькевичского района (далее - местный бюджет);
обоснования прогноза поступления доходов в местный бюджет;
сведения, необходимые для составления проекта местного бюджета;
сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана;
аналитические материалы по исполнению местного бюджета в части доходов местного бюджета;
сведения, необходимые для внесения изменений в решение о местном бюджете в части закрепленных доходов.
Форма, сроки, порядок формирования и представления документов, указанных в настоящем подпункте, устанавливаются финансовым управлением по согласованию с администратором доходов.
3) формируют и представляют в финансовое управление бюджетную отчетность по операциям администрирования поступлений в местный бюджет по формам, которые установлены законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и министерства финансов Краснодарского края;
3.1) утверждают методику прогнозирования поступлений доходов в местный бюджет в соответствии с общими требованиями к такой методике, установленными Правительством Российской Федерации;
3.2) ведут реестр источников доходов бюджета по закреплённым за ними источникам доходов на основании перечня источников доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;
3.3) определяют порядок принятия решений о признании безнадёжной к взысканию задолженности по платежам в бюджет по администрируемым доходам в соответствии с общими требованиями, установленными Правительством Российской Федерации.
4) осуществляют иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.
1.4. Настоящий Порядок содержит следующие положения:
1) определение порядка заполнения (составления) и отражения в бюджетном учете первичных документов по администрируемым доходам бюджета Николенского сельского поселения Гулькевичского района (далее – местный бюджет) или указание нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих данные вопросы;

2) определение порядка и сроков сверки данных бюджетного учета администрируемых доходов в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;

3) определение порядка действий при уточнении невыясненных поступлений в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, в том числе нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, нормативными актами министерства финансов Краснодарского края и финансового управления;

4) определение порядка действий при принудительном взыскании с плательщика платежей в местный бюджет, пеней и штрафов по ним через судебные органы или через судебных приставов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (в том числе определение перечня необходимой для заполнения платежного документа информации, которую необходимо довести до суда (мирового судьи) и (или) судебного пристава-исполнителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации);
5) определение порядка действий при возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в местный бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы;
6) требование об установлении администраторами доходов регламента реализации полномочий по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним, разработанного в соответствии с приказом Министерства финансов России от 18 ноября 2022 г. № 172 н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним;

7) перечень источников доходов бюджета, полномочия по администрированию которых они осуществляют, с указанием нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края и муниципальными правовыми актами, являющихся основанием для администрирования данного вида платежа;

8) иные положения, необходимые для реализации полномочий администратора.
1.5. Администратор доходов представляет в финансовое управление копии правовых актов, указанных в пунктах 4 и 5 настоящего Порядка, а также копии правовых актов о внесении изменений в них в течение 3 рабочих дней после дня вступления их в силу.

В случае изменения полномочий и (или) функций администратора доходов по администрированию соответствующих видов доходов администратор доходов в 3-дневный срок доводит данную информацию до финансового управления.

1.6. Администрирование доходов бюджета, относящихся к периоду исполнения функций администрирования по доходному источнику иным органом местного самоуправления Николенского сельского поселения Гулькевичского района, осуществляется вновь утвержденным администратором доходов (администратором), в том числе в части возврата плательщикам излишне уплаченных (взысканных) сумм.

1). Администрирование доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от денежных взысканий (штрафов) осуществляется органами местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации.
По административным штрафам, установленным Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, налагаемых мировыми судьями, комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав, администратором доходов является администрация Николенского сельского поселения Гулькевичского района.

1.7. Администратор доходов до начала очередного финансового года обеспечивает заключение с УФК договоров (соглашений) об обмене электронными документами.

1.8. Администратор доходов до начала очередного финансового года доводят до плательщиков сведения о реквизитах счетов и информацию о заполнении расчетных документов путем размещения указанных данных на официальном сайте в сети «Интернет».

2. Порядок заполнения (составления) и отражения в бюджетном учете первичных документов по администрируемым доходам 
 2.1.  Платежные документы на перечисление доходов в местный бюджет заполняются в соответствии с Правилами указания информации, идентифицирующей плательщика, получателя средств в распоряжениях о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 12 ноября 2013 г. № 107н «Об утверждении правил указания информации в реквизитах распоряжений о переводе денежных средств в уплату платежей в бюджетную систему Российской Федерации» 
3. Порядок действия администратора доходов бюджета

при уточнении невыясненных поступлений
3.1. В целях уточнения невыясненных поступлений по администрируемым доходам администратор доходов заполняет и направляет в течение 10 дней по электронным каналам связи в орган Федерального казначейства (УФК по Краснодарскому краю) уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф. 0531809) согласно приложения № 8 к Порядку кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядок осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов,  утвержденного Приказом Федерального казначейства от 10.10.2008 г. № 8н (далее – Приказ Федерального казначейства). 

3.2. Если платеж не может быть идентифицирован, то средства возвращаются плательщику. Администратор доходов направляет в орган Федерального казначейства заявку на возврат (ф. 0531803), утвержденной Приказом Федерального казначейства.
3.3. Необходимые электронные файлы подписываются электронной подписью главы Николенского сельского поселения Гулькевичского района и специалиста по финансам и бюджету Николенского сельского поселения Гулькевичского района и направляются в УФК по электронным каналам связи.
4. Определение порядка действий при принудительном
взыскании с плательщика платежей в бюджет, пеней и штрафов
по ним через судебные органы или через судебных приставов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
4.1. Принудительное взыскание платежей в бюджеты, пеней и штрафов с плательщиков организаций и физических лиц осуществляется в судебном порядке, за исключением случаев, когда списание платежей в бюджеты, пеней и штрафов производится в бесспорном порядке на основании дополнительного соглашения к договору банковского счета или распоряжения обслуживающему банку о предоставлении администратору доходов права на бесспорное списание денежных средств с отметкой банка о принятии данного распоряжения к исполнению.

4.2. При направлении администратором доходов в суд искового заявления о взыскании платежей в бюджеты, пеней и штрафов с плательщиков, а также

при предъявлении исполнительных документов для принудительного взыскания следует доводить до соответствующих органов следующие реквизиты:

1) наименование, ИНН, ОГРН и юридический адрес администратора

дохода;

2) номер счета;

3) код ОКТМО;

4) код бюджетной классификации для заполнения платежных документов на перечисление платежей в бюджет.
4.3. Взаимодействие специалиста по финансам и бюджету с Управлением Федеральной службы судебных приставов при принудительном взыскании с плательщика платежей в бюджет, пеней и штрафов осуществляется в порядке, установленном в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
	5. Определение порядка действий при возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в местный бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы


5.1. Сумму излишне уплаченного платежа администратор доходов засчитывает в счет предстоящих платежей либо в уплату другого платежа в пределах администрируемых кодов доходов бюджетной классификации на основании письменного согласия плательщика, составленного в свободной форме.

5.2. Возврат излишне уплаченного платежа осуществляется на основании

заявления плательщика, составленного в свободной форме с указанием реквизитов для перечисления излишне уплаченного платежа, путем направления в орган Федерального казначейства заявки на возврат излишне уплаченного платежа. Заявка направляется администратором доходов в течение трех дней с момента поступления заявления плательщика о возврате излишне уплаченного платежа. Электронные файлы подписываются главой сельского поселения и специалистом по финансам и бюджету.
6. Перечень сведений и бюджетной отчетности,

необходимых для осуществления полномочий главного

администратора доходов бюджета
6.1. Администратор формирует следующие сведения и бюджетную отчетность, необходимые для осуществления полномочий главного администратора доходов бюджета:
1) сведения, необходимые для составления среднесрочного финансового плана и (или) проекта бюджета: прогноз поступления администрируемых доходов на плановый период и (или) очередной финансовый год в разрезе кодов бюджетной классификации на очередной финансовый год и плановый период;  


2) пояснительную записку к прогнозу поступления в свободной форме к прогнозу поступления администрируемых доходов, содержащую обоснование параметров прогноза, информацию о показателях, влияющих на прогнозируемые доходы, включая статистические показатели, информацию о льготах, суммы прогнозируемых единовременных поступлений; 

3) сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана; 

4) сведения для проведения анализа поступления доходов в бюджет; сведения о начислении, поступлении администрируемых доходов нарастающим итогом и суммах задолженности (переплаты);


5) для составления бюджетной отчетности формирует и представляет отчетность о поступивших и начисленных суммах администрируемых доходов в порядке, установленном Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства  финансов Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191 н. «Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации». Бюджетная отчетность подписывается начальником и главным бухгалтером финансового управления. 
Администратор доходов несет ответственность за достоверность и своевременность представляемых сведений и отчетности.
Ведущий специалист администрации

Николенского сельского поселения 

Гулькевичского района                                                                       И.Н. Бойко
